Роздатковий матеріал


Практична робота №5
Робота з таблицями, редактором формул
1. Створити таблицю через малювання за зразком
· Здійснити автопідбір за вмістом таблиці

· Змінити зовнішній вигляд таблиці за допомогою Автоформату таблиці. 
	День
	Предмет
	Домашнє завдання

	Понеділок
	0
	Математика
	

	
	1
	Фізичне виховання
	

	
	2
	
	

	
	3
	Хімія
	

	
	4
	
	

	
	5
	Укр.мова
	

	
	6
	
	


2. Створити таблицю через меню.
· Створити таблицю з 7 стовпців та 8 рядків;
· Додати стовпець справа;
· Додати рядок знизу;
· Об'єднати комірки за зразком;
· Встановити межу для таблиці, задати її властивості;
· Змінити заливку рядка та стовпчика;
· Вирівняти елементи таблиці за зразком;
· Змінити напрямок тексту в таблиці;
· Сортувати дані таблиці за витратами квітня у порядку спадання;
· Знайти суму елементів по рядках та по стовпцях за допомогою формули.
	Вид витрат
	І квартал
	ІІ квартал
	Всього за півріччя

	
	Січень
	Лютий
	Березень
	Квітень
	Травень
	Червень
	

	Закупівля
	450,00
	470,00
	537,00
	356,80
	550,95
	732,75
	

	Зарплата
	417,70
	547,00
	555,00
	348,00
	605,00
	800,80
	

	Реклама
	260,00
	211,00
	237,00
	704,80
	205,00
	301,60
	

	Аренда
	82,00
	73,00
	77,50
	70,00
	69,50
	85,77
	

	Відрядження
	75,00
	94,00
	100,00
	82,78
	106,90
	123,29
	

	Комун. послуги
	17,00
	19,00
	20,80
	15,33
	17,99
	20,44
	

	ВСЬОГО
	
	
	
	
	
	
	


· Перетворити таблицю в текст
3. Вставити формули
· 
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4. * Створити макрос для обрамлення формули у рамку. Призначити макросу комбінацію клавіш Ctrl+ю. Зробити макрос доступним для всіх документів. 
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